HILFE

Lege das Stammblatt des
Unternenmens an
(Verantwortlicher)

Los geht's! Schritt 2



Was sollten Sie hier anlegen? HILFE

@

Sl Lieferanten

Unternehmen

7

Kunden
(Unternehmen)

Auftragsverarbeiter




Schritte HILFE

3

1. Firma/ Organisation 2. Verantw. Datenschutzbeauftragter

prufen

anlegen Geschaftsfuhrer pflegen




Firmendaten pflegen HILFE

=  Pflege zum Start die
Daten deines

1-Organisation

Unternehmens.
. Firma @ Logo

=  Zusatzlich kannst du au .

dein Firmenlogo Dt S 14

T7777 TOM City
hOChIaden' :."": DSEVO Verzeich_ﬂis
. e . ..t APP drucken

= Hier besteht Gbrigens @ | ==

Deutschland

auch eine
Maoglichkeit, das
gesamte Verzeichnis
deiner Firma zu
drucken.




Verantw. Geschaftsfuhrung pflegen HILFE

=  Wechsel nun zu Punkt
2.

= Pass die Daten des
Geschaftsfihrers und
allenfalls des 2. e o [[(Je oo

Ziehen Sie eine Spalte hierher um nach dieser zu gruppieren

Verantwortlichen EI-
(Geschaftsfuhrer) an.

Max Mustermann [0 max.mustermann@muster... | 444444

= Zum Bearbeiten einer |@®
Person verwendest du
das Stiftsymbol.

= Nutze fir die
Neuanlage das + ober
der Liste.



HILFE

Kurz ein paar Infos zur
Bedienung. ©

Auf Seite 13 geht es weiter mit den Infos zum Datenschutzbeauftragten.



Die Verlaufsleiste HILFE

2 -Verantwortliche (Geschéftsfiinrer) festlegen

Verantwortliche Geschiftsfihrer

Ziehen Sie eine Spalte hierher um nach dieser zu gruppieren z 2 I +
I Y O O
- Q Q Q

& P Aktiv Hax Mustermann Q max.musiermann@muster... | 444444

@ [k Il

= Die Verlaufsleiste zeigt dir
an, an welcher Stelle im
Formular du dich gerade
befindest.

=  Mit einem klick auf eine
Zahl, springst du direkt an
den jeweiligen Punkt im
Formular.

QwW=pB® 0 & F 0o

3 - Datenschutzbeauftragter bestellt oder erforderlich?

- Der M Ouseover Ze|gt d ”' B Datenschutzbeauftragter bestellt @ Datenschutzbeauftragter @
an’ WO du hlnsprlngst. Begrundung Datenschutzbeauftragter B Datenschutzoeaufiragter Anschrifc
B Dz
[SIE T

{7} Happy DSGVO GmbH X




Zuweisen oder erstellen

= Bei manchen Feldern
findest du einen Button mit
3 Streifen.

=  Hier kannst du bestehende
Objekte hinzufugen,
entfernen oder l6schen
oder neue erstellen.

= Nicht immer sind alle
Funktionen erlaubt.

=  Entfernen: Loscht die
Beziehung zum Obijekt.

= L@schen: Loscht das
Objekt!

HILFE

3 - Datenschutzbeauftragter bestellt oder erforderlich?

» Datenschutzbeauftragter bestellt ®

Datenschutzozaufiragter @

Begrundung Datenschutzbeauftragter & Dz u uftragt
B Dz u uftragt
B s u uftragt




Zuweisen (schnell) HILFE

@ & MaxRoschiz

Verantwortliche GeschafisfUhrer

Ziehen Sie eine Spalte hierher um nach dieser zu gruppieren I T2 o x o mT o+ # Q, suchen..
L T S O e O
1 - Q Q Q
Du kannst auch direkt Text
& Max Mustermann Q, max.musiermann@muster.. 444444

in die Zuweisungsfelder
eingeben.

Dadurch wird direkt

gefiltert.

3 - Datenschutzbeauftragter bestellt oder erforderlich?

Geht schneller als tber
den Button ,,Zuweisen“. W Datenschutzbeaufiragter bestelt @

Patenschutzbeauftragter ®

x Muster

Begrundung Datenschutzbeauftragter




Gesperrte Felder

=  Gesperrte Felder sind mit
einem Schloss Symbol
versehen.

= Diese Felder kdnnen nur
iIm entsprechenden Objekt
bearbeitet werden.

=  Das zugehdrige Objekt
kann tber den 3-Striche
Button gedffnet werden.

3 - Datenschutzbeauftragter bestellt oder erforderlich?

HILFE

B Datenschutzbeauftragter bestellt ® Datenschutzbeaufiragter ® - =
Begrundung Datenschutzbeauftragter 8D u uftragt
8D u uftragt
8D u uftragter T




,,PfIiChtfeIder“ HILEE

0 Manche Felder sind rot

8 - Uberprifen Sie regelmaRig die Verarbeitung

unterlegt =
- - 0 0
- WI r e m pfe h I e n d Iese o D Offene Uberprufungen Durchgefuhrte Uberprufungen
Felder zu beflllen
[ | ES Wird niCht geprUft’ o Die Verarbeitung sollte jahrlich Uberprift werden
Ob Sle tatsaChIICh Nachster Audit fallig am @ |

beflllt worden sind.



Tooltipps

HILFE

= Hinter den Tooltipps
verbergen sich oft
wertvolle Zusatzinfos,
die Sie bei der
Beflllung ©
unterstutzen kdnnen

erhobenen pe

MaBnahmen m
unbestimmi

b3 )
Ist allgemeine TOM Beschreibung Allgemein galtig far Firmen
Q -

lich gemacht werden.

aBnahmen jene zu, die fur ihr gesamtes Unternehmen

Datenschutz
) = + & Q suchen Handbuch

e
Alle Q Q

cg] TOMs Liste




HILFE

wenn die Kerntatigkeit in der Durchfiihrung von Verarbeitungsvorgangen bestent,
die aufgrund ihrer Art, ihres Umfanges und/oder ihrer Zwecke eine umfangreiche
regelmaRige und systematische Uberwachung von betroffenen Personen
erforderlich machen (z.B. Banken, Versicherungen, Kreditauskunfteien und
Berufsdetektive).

wenn die Kerntatigkeit des Unternehmens in der umfangreichen
Verarbeitung sensibler Daten oder von Daten tber strafrechtliche Verurteilungen
oder Straftaten besteht (z.B. Krankenanstalten).

Diese Voraussetzungen gelten fir Verantwortliche und Auftragsverarbeiter gleichermalRen. Beide kbnnen
daher der Verpflichtung zur Bestellung eines Datenschutzbeauftragten unterliegen.
Das Vorliegen der Voraussetzung ist unabhangig vom jeweils anderen zu prifen.
Achtung! Je Land aber auch je Berufsgruppe kann es zusatzliche Regelungen geben.

Eine freiwillige Bestellung eines Datenschutzbeauftragten ist allerdings jederzeit moglich.




Datenschutzbeauftragten pflegen HILFE

schutzbeauftragter bestellt oder erforderlich?

=  Spring zu Punkt 3.

W Datenschutzbeauftragter bestellt @ Datenschutzbeaufiragter @

=  Hier kannst du nun die o
Daten deines
Datenschutzbeauftragten
pflegen, falls du einen 8 Darenscnuoca frager £V
hast. © B Detenschutiosafraser s fon

Begrundung Datenschutzbeauftragter B Datenschutzbeauftragter Anschrift




Maske schliel3en HILFE

@ FM  Franz Muster -

Erste Schritte

frmz © Logo
Mustermann GmbH &0 -
Ladungsfahige Anschrift
= Mouseover -
Aktionsbutton und ¢ DSEVO
Land -

klick auf , X“
0 Klick auf ,x* im Tab

Deutschland

2 - Verantwortliche (Geschaftsfilhrer) festlegen

Verantwortliche Geschafisfi

Zie - pal 5 ar n )3 9 = + & Q suchen
I e R T O
- aQ Q Q

& IMax Mustermann Q maxmustermann@muster. | 444444
()
@
O

{3} Mustermann GmbH X @




HILFE

Super!
Schritt 2 ist geschatfft!

Ab geht's zu Schritt 3! ©



