
HILFE

Dokumentiere die 
bestehenden Datenschutz 
Maßnahmen (TOMs)
Los geht‘s mit Schritt 5!



HILFEDatenschutz Maßnahmen

▪ In der DSGVO Sprache nennen sich dies Maßnahmen „TOM“

▪ Technisch organisatorische Maßnahmen

▪ Beispiel technische Maßnahme
▪ Zugriff auf Daten nur über VPN und mit Username und Password

▪ Beispiel organisatorische Maßnahme
▪ Clean Desk: Vor dem Arbeitsende sorgt der Mitarbeiter dafür, dass alle 

Unterlagen auf seinem Arbeitsplatz sicher abgelegt oder entsorgt 
werden



HILFE94 vordefinierte Maßnahmen

▪ Die TOMs sind in 8 
Schutzarten unterteilt.

▪ Wir haben für dich 
bereits 94 vordefinierte 
Maßnahmen 
eingepflegt.

▪ Du musst nur noch 
festlegen, welche für 
dein Unternehmen 
Gültigkeit haben.
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HILFELegen wir los

▪ Öffne nun mit einem Klick 
die Schutzart Zutritt.



HILFETOM - Zutritt

▪ Mit welchen Maßnahmen schützen Sie den Zutritt zu 
Gebäuden, Anlagen, Räumen?



HILFETOMs allgemein

▪ Markiere jene die allgemein 
Gültigkeit für dein 
Unternehmen haben.

▪ Füge hierfür dein 
gewünschtes Unternehmen 
in der Spalte „Allgemein 
gültig für Firmen“ ein.

▪ Lösch jene TOMs die auf 
dein Unternehmen nicht 
zutreffen oder stelle den 
Status auf inaktiv.

▪ Ergänze zusätzlich 
benötigte.

▪ Der Status in Prüfung
bedeutet, dass du das 
TOM noch nicht fertig 
überarbeitet hast. Wenn 
dies erfolgt ist, kannst du 
den Status auf aktiv setzen.



HILFEHervorragend!

▪ Wiederholen dies nun für die restlichen Schutzarten!



HILFETOM - Auftragskontrolle

▪ Mit welchen Maßnahmen stellst du sicher, dass 
Auftragnehmer (Lieferanten) deine Datenschutzrichtlinien 
einhalten?



HILFETOM - Zugangskontrolle

▪ Mit welchen Maßnahmen wird der Zugang zu 
Verarbeitungssystemen abgesichert?



HILFETOM - Weitergabekontrolle

▪ Mit welchen Maßnahmen stellst du sicher, dass Daten auf 
sichere Weise an Empfänger innerhalb und außerhalb des 
Unternehmens übertragen werden?



HILFETOM - Zugriffskontrolle

▪ Mit welchen Maßnahmen stellst du sicher und protokollierst 
du, wie auf Daten zugegriffen wird bzw. nicht mehr zugegriffen 
werden kann?



HILFETOM - Eingabekontrolle

▪ Mit welchen Maßnahmen stellst du sicher, dass bei der 
Eingabe oder Manipulation von Daten die Fehlerquote 
minimiert wird?



HILFETOM - Verfügbarkeitskontrolle

▪ Mit welchen Maßnahmen stellst du sicher, dass Daten auch im 
Falle von Katastrophen oder ähnlichen massiven Vorfällen 
wiederhergestellt werden können oder geschützt werden?



HILFETOM - Trennungsgebot

▪ Mit welchen Maßnahmen stellst du sicher, dass bei 
Datenschutzverletzungen nicht andere Bereiche auch in 
Mitleidenschaft gezogen werden?
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HILFETOM im Detail pflegen

▪ Öffne nun jene TOMs 
die du als allgemein 
gültig markiert hast

▪ Gehe zu Punkt 2

▪ Beschreibe die 
Maßnahme (Wie wird 
es in deinem 
Unternehmen genau 
gehandhabt?) genauer



HILFETOM Überprüfungszeitpunkt festlegen

▪ TOMs müssen 
regelmäßig auf ihre 
Wirkung überprüft 
werden (1 mal 
jährlich).

▪ Gehe zu Punkt 6.

▪ Lege das nächste 
Überprüfungsdatum 
fest
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HILFEStatus vom TOM auf aktiv setzen

▪ Nun hast du alle relevanten Punkte befüllt.

▪ Setze nun den Status auf aktiv.



HILFE

Uff, harte Arbeit!
Auf zum nächsten und letzten
Schritt!
Stolze Leistung - gleich hast du es geschafft! ☺


